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dodavanje i uređenje stranica
Kod mnogig dijagrama ova opcija je korisna za prikaz detalja o našem projektu. Za dodavanje stranica koristimo Insert/New Page. Otvara nam se prozor Page Setup gdje su navedene postavke nove stranice. Ako ništa ne promjenimo i pritisnemo OK tada će naša nova stranica imati iste postavke kao i ona koju već koristimo. Postavke stranice se mogu namještavati i prije ispisa a te postavke uvjetuju koliko ćemo mjesta imati za svoj dijagram i kako ćemo ga ispisati. Postavke stranice možemo u svakom trenu pogledati u File/Page Setup (Slika 1.).
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Slika 1.
Ako za svoj dijagram koristite predložak tada je stranica već formatirana u odnosu na vrstu predloška. Svaka novo umetnuta sranica može biti različita od prethodne te ju možemo nekako nazvati. Trenutna stranica ali i sve koje su pasivne u našem dokumentu su navedene na dnu stranice.
1.1 Dodavanje, brisanje i premještanje stranica

Ove opcije su nam potrebne ako u toku našega rada shvatimo da smo nešto zaboravili ili kako bi bolje napravili željeni projekt.
1.1.1 Dodavanje stranice
Desnim klikom miša pritisnemo na oznaku stranice na dnu i odaberemo u izborniku opciju Insert  Page. Pojavljuje nam se Page Setup gdje odabirmo postavke stranice. Zatim nam se stvara nova stranica koja se smješta poslje one na kojoj smo trenutno.
1.1.2 Brisanje stranice
Desnim klikom miša pritisnemo na oznaku stranice na dnu i odaberemo Remove Page.
1.1.3 Premještanje stranice
Desnim klikom miša pritisnemo na oznaku stranice na dnu i odabremo opciju Reorder Page. Otvara nam se prozor gdje možemo mjenjati mjesta stranicama.
1.2 Background stranice
Svaki Visio crtež sadrži najmanje jednu stranicu, tj. svoju na kojoj je crtež napravljen. Ali crtež može sadržavati i više Background (pozadinskih) stranica. Background stranice se dodijeljuju određenim stranicama u Page Setup izborniku. Ta stranica se pojavljuje kao pozadina stranici i sve što je na njoj će se također vidjeti i na stranici kojoj je ona dodjeljena. To je korisno za postavljanje imena tvrtke na stranici ili sličnih stalnih podataka jer Background stranicu možemo koristiti za više od jedne Foregound (prednje) stranice (Slika 2.).
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Slika 2.

Background stranica se radi na slijedeći način:

· Odaberemo koju stranicu hoćemo da bude u funkciji background stranice te u njenim postavkama u prozoru Page Setup pod Page Properties promjenimo njenu postavku iz Foreground u Background
· Zatim odemo na stranicu za koju želimo da ima Background stranicu te u njenim postavkama u Page Properties pod stavkom Backgorund odaberemo iz liste našu Backgorund stranicu koja će biti dodjeljena trenutnoj stranici

Slika 3. Prikazuje prozor Page Setup pod Page Properties izbornikom.
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Slika 3.

1.3 Promjena veličine stranice
Za promjenu veličine stranice možemo koristiti Page Setup izbornik ali postoji i jednostavnija metoda povlačenja krajeva stranice.
1.3.1 Promjena veličine povlačenjem ruba
Za ovakav postupak na alatnoj traci moramo odabati ikonu miša te stranicu postaviti tako da ju vidimo u cjelosti ( View/ Zoom/ Whole Page). Miš postavimo na rub stranice i pritisnemo Ctrl kako bi nam se pojavio dvosmjerni miš. Ukoliko postavite miš pri jednom od kuteva stranice umjesto dvosmjerne ikone miša dobiti ćemo ikonu za rotaciju stranice.

1.3.2 Page Size 
Page Size je drugi po redu skup naredbi u izbornku Page Setup. Ovdje imamo razne opcije promjena veličina stranice (Slika 4.). 
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Slika 4.

· Same as printer paper size - isto kao veličina papira za ispis

· Pre-defined size – sami odabiremo veličinu papira

· Custom size – standardne veličine

· Size to fit drawing contents – samo dio na kojemu se nalazi crtež, tj. samo jedan dio plohe

1.3.3 Rotacija papira
Za rotaciju papira najčešće nema potrebe u praksi kod izrade dijagrama, ali postoje neke primjene gdje nam rotacija papira možemo omogućiti bolji pregled danog sadržaja, kao npr. u arhitekturi za ortogonalni položaj koji je nagnat za 90 º . Prije početka rotiranja stranice potrebno je imati cijeli prikaz stranice kako bi znali koliko je dovoljno papir okrenuti. Za okretanje se koristi već navedena metoda gdje kursor dovodimo do jednog od kuta papira i pritisnemo Ctrl te nam se otvori spiralna ikona miša kojom rotiramo papir.
brzo Oblikovanje oblika i dijagrama
Kada razmišljamo što čini formatiranje određenih oblika potrebno je prvo se upoznati s njegova dva atributa.

· Okvir – okvir nekog oblika može se sastojati od linija koje prikazuju određeni 2-D ili 1-D rub. Te se linije mogu mijenjati po boji, načinu izvedbe ( puna linija, iscrtkana, .. ), završetku ( može imati strijelicu na kraju), ...
· Ispuna – to je dio koji se nalazi unutar raznih oblika ( izuzet 1-D oblika). Njemu se može također mjenjati boja, uzorak, može se nešto upisati, ...
1.4 Oblikovanje sa naredbama za oblikovanje s alatne trake
Za ovakav način oblikovanja dijagrama koristimo naredbe s alatne trake (Slika 5.). Ta traka sadrži više naredbi nego što je možda vidljivo na prvi pogled.
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Slika 5.
1.4.1 Oblikovanje više oblika odjednom
Kada želimo oblikovati više oblika na isti načino djednom a s time da neponavljamo radnju za svaki oblik posebno rada označimo sve oblike koje želimo oblikovati te izvršimo željeno oblikovanje ( slika 6.).
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Slika 6.

1.4.2 Brzo ponavljanje oblikovanja
Ako smo oblikovali neke oblike te shvatili da želimo oblikovati još neki na isti način tada je postupak da se taj oblik označi i pritisne se tipka F4 te se time dobiva identično oblikovanje koje je zadnje napravljeno na nekome od oblika. Ovime se ponavlja samo zadnje oblikovanje koje smo upotrijebili stoga ako smo nekim oblicima prvo promjenili boju a zatim stil okvirne crte uporabom F4 metode označeni oblik će promjeniti samo stil okvirne crte. 

1.4.3 Format Painter
Ova ikona sa standardne alatne trake služi za kopiranje postavki oblikovanja s jednog oblika na drugi. Postupak je da se označi formatirani oblik pritisne Format Painter s standardne alatne trake i zatim se označi oblik na koji želimo prenjeti oblikovanje.
1.5 Oblikovanje s oblikovnim naredbama
Pod pojmom oblikovne naredbe podrazumjevaju se naredbe koje se nalaze u izborniku Format. Ovaj način oblikovanja je jednostavniji od onoga opisanog u točki 2.1. jer za razliku od mnogih oblikovanja pritiscima na razne tipke u ovom slučaju nam se otvara jedan izbornk gdje možemo promjeniti sve postavke vezane uz linije, ispune oblika, itd. Slika 7. nam prikazuje prozor koji smo otvorili kako bi dvama različitim likovima s različitim postavkama podesili zajedničku boju linija. Jedan je imao crvenu a drugi žutu boju te smo tu namjestivši plavu boju promjenili postavke na oba.
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Slika 7.

Na isti način rade i ostale naredbe za oblikovanje u tom izborniku.
1.6 Color Schemes ( boje za oblike)
Za postavke boja oblika Visio nam nudi određene uzorke boja koje se primjenjuju na sve oblike u crtežu. Desnim klikom miša odabiremo Color Schemes naredbu te u prozoru (slika 8.) odabiremo jednu od ponuđenih uzoraka boja. Naravno da nam program uključuje i stvaranje novih predložaka boja po našem izboru.
[image: image8.png]Color Schemes

The calor scheme datermines the set of colors Lsed in yaur

document,

Chaase a color scheme:

Black & White A
Coffee.
Defalt
Forest
Gantt
Jace.
etwork
Passport
pastel
Prinary

reserve my shape color changes

=

ew,

Ed

Dekte





Slika 8.
Visio Color Schemes način ispune oblika ne podržava za sve oblike u programu pa tako mnogo oblika neće biti ispunjeno u željenoj boji već ćemo ih morati drugačije urediti.
1.7 Transparency, Background i Borders
1.7.1 Transparency (prozirnost)
Kod svih naredbi u Format izborniku imamo naredbu Transparency koja nam daje određenu prozirnost. Ona je standardno postavljena u 0% tj. prozirnost je nikakva. Što više povećavamo taj broj to će naš element (linija, ispuna, sjena) biti prozirniji.

1.7.2 Backgorund i Borders

Ovi oblici nam služe za postavke pozadine stranice. Visio nam nudi neke mogućnosti tih pozadina te si možemo odabrati onu koja nam najviše odgovara. Ako nam Backgrounds izbornik oblika nije uključen tada trebamo odabrati Open Shapes na standradnoj alatnoj traci, zatim Visio Extras te Background. 
2 povezivanje oblika
U Visiu 2003 možemo povezivati i prezentirati razne obliku i dijagrame u crteže. Kao što smo mogli zapaziti osnovni oblici su upravo oni koji nam se pružaju preko predložaka u Visiu. Svi ti oblici na crteže mogu se povezati kako bi činili određenu značajnu cjelinu. U ovom poglavlju ćemo detaljnije se upoznati s načinima povezivanja oblika.
2.1 Dodavanje poveznica u dijagram
Visio sadrži isto mnogo načina za povezivanje koliko sadrži i vrsti crteža. Mnoge poveznice su tu jer su one najodgovarajuće za određeni tip crteža te ga na određeni način nadopunjuju. Visio sadrži i cijeli skup poveznica u predlošku. Poveznice mogu imati više značenja tj. mogu povezivati jedan podatak s drugim ili u mrežnom prikazu gdje povezuje hub i printer označavaju vezu ili red kojim idu neke stvari a u nekim npr. bazama podataka prikazuju put protoka podataka. Slika 9. daje nam prikaz od kojih dijelova se sastoji računalo.
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Slika 9.

2.2 Korištenje poveznica i alata
U Visiu su poveznice naime isto što i 1-D oblici zbog samog izgleda. Te 1-D oblike koristimo za spajanje 2-D oblika. Svaka poveznica ima svoj početak i kraj, nama se možda čini da možemo spajati na sve načine objekte ali Visio pamti početne i krajnje točke svake poveznice stoga treba voditi računa da se spajaju po redu.  

2.2.1 Uporaba poveznica kod predložaka
Ako otvaramo crtež putem predložaka mi dobivamo matricu poveznica koje odgovaraju našem tipu predloška. Postoje neke poveznice kao npr. jednostavne linije koje su standardne u svim predlošcima dok su ostale standardizirane.

Za uporabu poveznica treba učiniti slijedeće:

· Povuće se određeni tip poveznice na crtež

· Početak poveznice postaviti u spojnu točku na prvi oblik

· Kraj poveznice postaviti u spojnu točku u drugi oblik

2.2.2 Poveznice za crteže i Connector tool
Alat za crtanje poveznica nam služi kako bi naše poveznice prikazali na dva načina:
· Point-to-point priključenje (statičko priključenje) tj. spajamo poveznicu u spojnu točku na objektu te tako kada premještamo objekte poveznica slijedi objekt i nemiče se od njega. Ovo je korisno u električnim shemama ali također i u svom shemama gdje poveznica ima određeni značenje dijela crteža.

· Shape-to-shape priključenje (dinamičko priključenje) tj. ne spajamo u spojne točke već poveznice upotrebljavamo po potrebi samo kako bi prikazali određeni odnos.
Za korištenje alata za crtanje potrebno je slijedeće:

· Postavimo 2-D oblike na radnu plohu

· Odaberemo ikonu Connector tool sa standardne alatne trake te povežemo predmete na point-to-point način (slika 10.) tako da povezujemo preko spojnih točaka kada se pojavi crveni kvadratić ili shape-to-shape način (slika 11.) gdje poveznicu postavimo u centar jednog oblika dok oblik ne dobije crveni rub te poveznicu vučemo do centra drugog oblika.
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                      Slika 10.
Slika 11.

2.2.3 Posebne poveznice i Connector tool
Osim ovih standardnih linija Connector tool se može upotrijebiti za crtanje bilo kakvih poveznica i to na slijedeći način:

· Postaviti 2-D objekte na radnu plohu

· Odabrati ikonu Connector tool

· Iz izbornika sa poveznicama odabrati željenu poveznicu te ponoviti postupak iz točke 3.2.2.

2.2.4 Promjena tipa povezivanja

Ako hoćemo prijeći s jednog tipa povezivanja a drugi jednostavno označimo poveznicu te ju lagano spojimo iz naše spojne točke u drugu željenu spojnu točku.
2.2.5 Spajanje više oblika odjednom

Kako bi spojili više oblika odjednom opet možemo pustiti Visio da radi umjesto nas. Visio ima opciju automatskog spajanja shape-to-shape. Sve pto trevamo napraviti je označiti oblike onim redoslijedom kojim želimo da budu spojeni to odabrati Shape/Connect Shapes te će objekti biti spojeni.
2.3 Postavljanje poveznica automatski
Što se tiče poveznica Visio većinu toga opet radu umjesto nas jer nam pruža puno mogućnosti i ideja koje mi nismo u stanju vidjeti. Ako spajamo dva oblika a između njih je neki koji nije s njima spojen Visio ga zaobilazi na adekvatan način te tako dobivamo na estetici ali i funkcionalnosti. Također program nam i automatksi predlaže koje spojne točke bi bile bolje u slučaju spajanja dva oblika ako smo mi izabrali neku koja se njemu ne slaže u sveukupan izgled. Naše poveznice program može na dva načina rasporediti tj. ovisi koristimo li point-to-point ili shape-to-shape način povezivanja (slika 12.).
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Slika 12.

Ovo su natuknice kako napraviti dobro povezivanje kako estetski tako i funkcionalno:

· Što češće se treba upotrijebljavati shape-to-shape povezivanje

· Treba provjeriti da su linije spojene točno u spojne točke

· Voditi računa od početnoj i krajnjoj točki linije jer kako smo rekli Visio pamti redoslijed povezivanja

SAŽETAK
U ovom radu upoznali smo se s postavkama stranica u Visiu te povezivanjem oblika. Vidjeli smo da postoje mnoge opcije kako obraditi stranice kako bi dosegli sam vrhunac estetike i funkcionalnosti u našem dijagramu. Spoznali smo da stranice mogu uvelike doprinjeti značenju crteža. Osim postavki stranica bavili smo se i oblikovanjem raznih oblika. Uvidjeli smo mnoge alate i načine na koje možemo naše oblike urediti doslovno na sve načine. Upoznali smo se promjenom boja, teksta, linija, stilova, itd. Zadnji dio koji smo obrađivali bio je povezivanje objekata crteža u jednu skupnu cjelinu. Vidjeli smo mnoge oblike različitih poveznica koje odgovaraju određenim tipovima crteža ali i one standardne poveznice koje odgovaraju linijama u drugim Microsoft uslužnim programima. Spoznali smo da su poveznice također jedan od važnih čimbenika u izradi crteža jer čine cjelinu i njihovim izgledom uvjetuje se samo značenje dijagrama. Upoznali smo različite načine spajanja ali i trikove kako poboljšati svaki crtež te uvidjeli da nam Visio uvelike olakšava posao pronalazeći mnoga riješenja sam za sebe.
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