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Uvod

Umetanje linkova i hyperlinkova u Visio dokument je slično radu s linkovima i hyperlinkovima u drugim Office programima. Posavljajući linkove u dokument omogućuje nam se povezivanje različitih dijelova dokumenata ili asocijativno pokazivanje istoga na internetu. Linkove i Visio možemo kombinirat na različite načine tj. možemo postaviti link s jednog dijela dokumenta na drugi dio, možemo povezati sa sasvim novim dokumentom ili opet s nekom internet stranicom. Ovi načini nam omogućuju da naše radove u viziju predstavimo bolje i da napravimo bolju sveukupnu organizaciju. Potrebni su nam ako naša tema rada veže uz neku drugu temu koju smo prethodno napravili, tada povežemo ta dva dokumenta na određenom dijelu kako nebi morali iznova izrađivati prošlu temu.
postavljanje linkova
U ovom dijelu rada ćemo pokazati kako u određeni Visio dokument postaviti hyperlink opcije i na koji način one sve mogu biti postavljene.
1.1 Kategorije linkova
Hyperlink je poveznica između polaznog dokmuneta (hosta) i ciljanog dokumenta (linked). Možemo ih postaviti u dvije skupine tj. interne i eksterne. Oni se razlikuju u tipovima dokumenata na koje pokazuju.

1.1.1 Interni linkovi
On označava link iz Visio crteža u Visio crtež. Oni mogu pokazivati na neku drugu stranicu i istom Visio dokumentu ili na sasvim drugi Visio dokument. Također link između dva objekta u istom crtežu može označavati međusobni odnos koji je teško drugačije prikazati.

1.1.2 Eksterni linkovi
To je link na svaki dokument koji nije Visio formata. Najčešće je korišteni naziv za ovaj link tzv. Hyperlink iako i to nije u potpunosti točno. Kada mi postavimo eksterni link u Visio crtež, taj link će nam se otvarati s programom predviđenim za njegovo otvaranje ukoliko ga računalo prepoznaje.

1.2 Opcije linkova
Kako bi bi nam rad s linkovima bio lakši potrebno je odabrati View/Toolbars/Web. S time nam se otvara novi izbornik kao na slici 1.
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Slika 1.

Prva ikonica nam omogućuje stvaranje linka tj. isto kao da smo odabrali Insert/Hyperlink ili pritisnuli Ctrl+K. Druge dvije ikonice nam služe  za vraćanje na prijašnje linkove i vraćanje na iste.

1.3 Kreiranje linkova
Link možemo postaviti na neki oblik, grupu oblika, tekst pa čak i pozadinu. Potrebno je izbjegavati postavljanje linkova na grupu oblika i na pozadine jer može biti vrlo zbunjujuće i komplicirano. Kada želimo dodjeliti link obliku potrebno je taj oblik označiti i otvoriti prozor za kreiranje linkova koji smo objasnili u točki 1.2. ( Slika 2.).
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Slika 2.

1.3.1 Address (Adresa)
Odabirimo od kuda ćemo odabrati naš link. Kada stisnemo Browse tada nam se otvara izbornik 'Internet Address' kojim odlazimo na internet i tražimo željenu stranicu ili odaberemo 'Local File' kada će nam link biti neki od dokumenata na našem računalu (Slika 3.).
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Slika 3.

1.3.2 Sub-address (Pod adresa)
Ako želimo da naš link pokazje na odeđeni dio dokumenta tada koristimo ovu opciju. Ona nije nužna za kreiranje linkova ali nam pojednostavljuje prikaz. Kada ju odaberemo otrvara nam se slika 4. s ocijama :
· Page – odabiremo broj stranice na koji želimo uputiti naš link u drugom dokumentu

· Shape – upisujemo ime oblika na koji želimo uputiti naš link. Ime oblika provjeravamo opcijom Format/Special te će ime objekta biti upisano uz 'Name'.

· Zoom – služi kako bi određeni dio dokumenta uvećali ili umanjili kako bi se znalo na što se link točno odnosi.

1.3.3 Description (Opis)
Tu se navodi opis našeg linka. Najčešće se koristi kada nam je link neka internet stranica.

1.3.4 Ostale opcije

Imamo opcije za umetanje novih linkova, brisanje istih, te postavljanje jednog linka kao prvog i glavnog u odabiru između njih par (New, Delete, Default)

2 Rad s linkovima
Pošto smo promotrili kako linkove napraviti potrebno je još objasniti kako se njima koristiti jer oni nam nište ne znače ako ih ne znamo efikasno primijeniti i prezentirati.
2.1 Pristup linkovima
Linkovima pristupamo desnim klikom miša na oblik te odabiranjem linkova koji nam se nude (ukoliko smo ih više postavili) te kada pritsinemo na jedan od njih automatski se skače na poziciju tog dokumenta odnosno internet stranice. Na slici 5. je prikazan takav oblik s 2 linka. Jedan je 'promotri na stranici' koji nas šalje u drugi Visio dokument,a drugi je 'www.tportal.hr' koji nas šalje na tu adresu na internetu. Opcije 'Web' na Toolbar listi ne podrazumjevaju vraćanje na linkove kod Internet stranica, to je moguće samo sa Office dokumentima.
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Slika 5.

2.2 Rad s specijalnim oblicima
To su oblici koji se nalaze na dnu izbornika 'Borders and Titles'; točnije to su zadnja tri oblika. Zovu se Hyperlink Button, Hyperlink Circle 1 i Hyperlink Circle 2. Oni se koriste najčešće kod internet linkova za bolju navigaciju, tj. za bolju upućenost i organiziranost. Njihove oblike možemo mjenjati po željenoj informaciji i to na način kada ih postavimo odaberemo 'Change Icon' gdje u izborniku 'Name' odabiremo neki drugi prikaz.

2.3 Promjene linkova
Često nam je potrebno promijeniti određeni dio  linka, tj. nadopuniti ga, urediti ga ili čak i izbrisati.

2.3.1 Dodavanje više linkova
Kako bi dodali još linkova nekog objektu potrebno je slijediti isti postupak kao za postavljanje prvog. Odaberemo objekt i otvorimo 'Hyperlink' prozor. Tamo odaberemo 'New' (Slika 2.). Daljnji postupka je isti kao kod prvog linka.

2.3.2 Uređivanje i uklanjanje linkova
Pod pojmom uređivanje linkova podrazumijeva se promjene njegove adrese,pod adrese,... Te sve radnje radimo u 'Hyperlink' prozoru na linku kojeg želimo mijenjati. Link uklanjamo na način da odaberemo objekt ili stranicu na kojem se nalazi te opet otvorimo 'Hyperlink' prozor, odaberemo željeni link i pritisnemo 'Delete'(Slika 2.). 
3 Primjeri

U ovom ćemo poglavlju pokušati jasnije prikazati korištenje Visio Hyperlinkova s dva primjera i mnoštvom slika vezanih uz iste. Svi ovi primjeri su također riješeni u priloženim dokumentima s programom Captivate.
3.1 Primjer 1.
Potrebno je kreirati jedan Hyperlink koji nas odvodi na neki drugi Visio dokument i provjeriti funkcionalnost.

3.1.1 Postavljanje Hyperlinka
Označili smo četiri otpornika i dva kondenzatora zajedno te ćemo na njih postaviti zajednički hyperlink (Slika 6.).
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Slika 6.

Zatim pritišćemo 'Ctrl+K' i otvara nam se Hyperlink izbornik. Podesimo recimo da nas hyperlink upućuje na dokument 'stabilizator,led-vu metar' i to na sliku led-vu metra. U 'Address' postavimo 'Local File' i pronađemo na hard disku naš dokument. U 'Sub-address' odaberemo recimo kao 'Shape: Diode' pošto nam drugi crtež tu komponentu ne sadrži. U 'Description' postavimo led-vu metar(slika 7.). 
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Slika 7.

3.1.2 Pokretanje Hyperlinka
Kada odaberemo jednu od naših komponenata te na desnom kliku miša odaberemo hyperlink 'led-vu metar' (slika 8.) tada nam se otvara led-vu metar u drugom crtežu(slika 9.).
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Slika 8.
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Slika 9.

3.2 Primjer 2.
Potrebno je napraviti dva Hyperlinka na dokumentu i to tako da će jedan voditi na Visio crtež,a drugi na internet stranicu. Da ne ponavljamo prethodni postupak koristiti ćemo isti primjer ali ćemo ga nadopuniti s internet linkom.

3.2.1 Postavljanje drugog linka
Odabrati ćemo opet iste oblike kao prošli puta i otvoriti 'Hyperlink' prozor. Odabrati ćemo 'New', te zatim 'Internet Address' u 'Address' izborniku. Postavimo neku stranicu na internetu i pod 'Description' upišemo recimo 'škola' pošto smo učitali stranicu od škole (slika 10.).
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Slika 10.

3.2.2 Pokretanje Hyperlinkova
Ponovno odaberemo jedan od oblika te pritisnemo desnu tipku miša i sada nam se otvara 2 hyperlinka (slika 11.). Odaberemo jedan od njih tj. recimo 'škola' i otvara nam se internet stranice Tehniče škole Ruđera Boškovića (Slika 12).
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Slika 11.
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Slika 12.

SAŽETAK

U ovom radu upoznali smo se s funkcijama postavljanja linkova odnosno hyperlinkova u Visio dokument. Vidjeli smo koje su razlike između linkova i hyperlinkova i koji su načini da postavimo iste. Prednosti ovih radnji su nam daleko poznate i shvaćamo da su u većini slučajeva neophodne za profesionalne crteže i prezentacije istih. Upoznali smo se sa raznim opcijama linkova koje itekako mogu utjecati na naše korištenje njima. Najlakše bi mogli reći da su linkovi neophodni dijelovi Visio dokumenata ali i drugih Office uslužnih programa.
LITERATURA

1. Elisabeth Knottinham: 
Osnove Visio 2002 

1
11


